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1 Manual de Gestión de Personas: Municipios 2014, Página 16. 
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2 Manual de Gestión de Personas: Municipios, Academia Capacitación Municipal y regional, Página 16. 
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3 Manual de gestión de personas: Municipios/SUBDERE, Pág. 53. 
4 Reglamento interno de orden, higiene y seguridad para la municipalidad de Monte Patria, Art. 64, 65 y 66. 
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5 Manual de gestión de personas: Municipios/SUBDERE, Pág. 55. 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

35 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

36 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

37 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

38 

1. DETECCIÓN DE 
NECESIDADES DE 
CAPACITACIÓN

2. PLANIFICACIÓN DE 
LA CAPACITACIÓN, 

DISEÑO 
INSTRUCCIONAL

3. EJECUCIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN

4. EVALUACIÓN DE LA 
CAPACITACIÓN



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

39 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

40 

 

 

 

 

 

                                                           
6 Plan Anual de Capacitación 2017, Municipalidad de Monte Patria 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

41 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

42 

ESTRATEGIA INSTITUCIONAL 

MISIÓN 

VISIÓN 
OBJETIVOS 

Y METAS 

POLÍTICAS 

DE RRHH 

DESEMPEÑO INDIVIDUAL 

GESTIÓN

DE

CONTROL 

A 

L 

I 

N 

I 

A 

M 

I 

E 

N 

T 

O 

A 

L 

I 

N 

I 

A 

M 

I 

E 

N 

T 

O 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

43 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

44 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

45 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

46 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

47 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

48 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

49 

 

 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

50 



 

P O L í T I C A S    D E    R E C U R S O S    H U M A N O S 
 

51 

1.- DATOS PERSONALES TIPO DE CARGO

Jefatura

Profesional

CARGO Técnico

JEFE PROGRAMA Administrativo

Auxiliar

2.- CALIFICACIÓN

ÍTEM SUB ITEM Calificación Ponderación
Calificación 

Ponderada

PREPARACIÓN

CONOCIMIENTO APLICADO

COMPROMISO

INICIATIVA Y CREATIVIDAD

CALIDAD DE TRABAJO

CUMPLIMIENTO LABOR REALIZADA

PUNTUALIDAD

ASISTENCIA

COMPORTAMIENTO Y CONDUCTA SOCIAL

CUMPLIMIENTO DE NORMAS

FACILIDAD INTEGRACIÓN

CALIDAD APORTE FUNCIONARIO

CALIDAD DE ATENCIÓN USUARIOS

3.- Comisión Evaluadora

NOMBRE EVALUADOR

JEFE PROGRAMA

INTEGRANTE 1

INTEGRANTE 2

4.- Aspectos Finales SI NO

Notificación Conforme

¿Apelaré?

____________________________ ________________________

FIRMA EVALUADO FIRMA MINISTRO DE FÉ

PAUTA DE CALIFICACIÓN PERSONAL HONORARIO 

PRESTADORES DE SERVICIOS

PERIODO CALIFICACIÓN:  01/01/2017 - 31/03/2017

NOMBRE COMPLETO

PUNTAJE FINAL

COMPETENCIAS 

PERSONALES

RENDIMIENTO

CONDUCTA 

FUNCIONARIO

TRABAJO EN EQUIPO

LISTA DE CALIFICACIÓN

FIRMA
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